Anstellung: Part-time employee (20 bis
30 h/Woche) Unbefristetes
Dienstverhaltnis

Standort: 1020 Vienna

Eintrittsdatum: 01.08.2025

Mitarbeiter*in im Bereich Kommunikation und

GF-Assistenz (w/m/d)

Far unsere ABZ*Kommunikationsabteilung suchen wir eine*n dynamische*n
umsetzungsstarke*n Mitarbeiter*in (w/m/d) ab 01.08.2025 (unbefristetes
Dienstverhaltnis).

IHRE AUFGABEN



e Organisation & Koordination von OffentlichkeitsarbeitsmalBnahmen und
ABZ*Veranstaltungen & Firmenevents;

e Erstellung von Materialien in Kooperation mit unseren ABZ*Kolleg*innen
und externen Partner*innen (z.B. Newsletter, Jahresbericht, Folder,
Unternehmensbroschuren, projektspezifische Drucksorten, etc.);

e Betreuung von ABZ*Websites und Social-Media-Kanalen nach Abstimmung
mit unserer Kommunikationsexpertin;

e Schnittstelle zwischen GeschaftsfUhrung, Kommunikationsabteilung und
Stakeholder*innen;

e Bearbeitung von Medienanfragen;

e Organisatorische und administrative Assistenztatigkeiten innerhalb der
Kommunikationsabteilung und fur die GeschaftsfUhrung (Telefonate,
Terminmanagement, proaktive Planung von Meetings / Stakeholder*innen-
Besuchen, Recherche etc.);

e Unterstutzung der Geschaftsfuhrung in den Bereichen
Unternehmenskooperation, Vernetzung, Fundraising und im Key-Account-
Management.

IHR PROFIL

e |fd. Masterstudium bzw. abgeschlossenes Bachelorstudium im Bereich
Wirtschaft / Kommunikation / Germanistik oder einem verwandten
Fachgebiet;

e Erfahrungin der Betreuung von Social-Media-Portalen und Kenntnisse in
der Anwendung von Grafik- und Video-Schnittprogrammen (zB. Adobe
Photoshop, Canvas, Hootsuite etc.);

e Kl-Kenntnisse, IT-Affinitat, hohe digitale Medienkompetenz und Erfahrung
mit Content-Management;

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse;

e Interesse fur Gleichstellung und fur digitale Kommunikationstrends;



e Hohe Kommunikations-, Losungs- und Umsetzungskompetenz;

e Teamfahigkeit, Flexibilitat, und Organisationsstarke.

UNSER ANGEBOT

e Eine verantwortungsvolle und sinnstiftende Tatigkeit in einer dynamischen
Organisation;

e Flexible Arbeitszeiten und Maglichkeit zu Telearbeit;
e FEin engagiertes und motiviertes ABZ*Team;

e Moderne Buroraumlichkeiten in zentraler Lage mit ausgezeichneter
offentlicher Anbindung;

e Monatliches Bruttogehalt bei 38 Wochenstunden gemald BABE-KV je nach
Vordienstzeiten (VWG 3) ab € 2.744,96 mit Bereitschaft zur Uberzahlung bei
entsprechender Qualifikation und Berufserfahrung.

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung!

Jetzt bewerben

ABZ*AUSTRIA: #TeamMitSinn

Wir sind #TeamMitSinn und eine Non-Profit-Organisation, die sich seit der
Grundung im Jahr 1992 die Gleichstellung von Frauen und Mannern am
Osterreichischen Arbeitsmarkt zur Aufgabe gemacht hat.

Wir engagieren uns in sechs Kompetenzfeldern und entwickeln Losungen far
Aufgabenstellungen zu ,Gender Mainstreaming und Diversity Management”,
JVereinbarkeit von Beruf.Familie.Privatleben”; JArbeit.Jugend.Alter”,
.Lebenslanges Lernen”, ,Neues Arbeiten.Digitalisierung.Innovation” und
+Arbeit.Migration.Integration”.


https://abzaustria-kompetent-fuer-frauen.onlyfy.jobs/application/apply/5nsipjk19pdg8m45s9p7i8uukcp7zsr

Kontakt

Katharina Kapuscinska ARBEIT
Tel.: +43 1 667 03 00 1387 ABZ * o
ABZ*AUSTRIA - Kompetent fur Au STRIA

Frauen und Wirtschaft
Walcherstral3e 2A, 1020 Wien
https://www.abzaustria.at/


tel:+43 1 667 03 00 1387
https://www.abzaustria.at/

